UF orornr

Universidade Federal de Vicosa

MANUAL DO
INGRESSANTE 2024

MESTRADO PROFISSIONAL EM ADMINISTRAGAO PUBLICA - PROFIAP
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIGOSA




UF rrormp

Universidade Federal de Vicosa

1 - OBJETIVO

2 - AREA DE CONCENTRACAO / 2.1 - LINHAS DE PESQUISA

3 - DISCIPLINAS

4 - ATIVIDADES PREVISTAS E PRAZOS

5 - TRANCAMENTO DE MATRICULA

6 - ESCOLHA DO TEMA DE PESQUISA E DO ORIENTADOR

7 - COMO TER ACESSO AQOS PRINCIPAIS SISTEMAS
UTILIZADOS NO PROFIAP

8 - PRINCIPAIS SISTEMAS USADOS NO PROFIAP

9 - PRINCIPAIS CONTATOS ADMINISTRATIVOS

10 - COMISSAO COORDENADORA

NN NN NN YN

11 - METAS




UF orornr

Universidade Federal de Vicosa

12 - PRINCIPAIS EVENTOS NA AREA DE ADMINISTRACAO
PUBLICA

14 - MONITORIA NIVEL I

13 - PRODUTO TECNICO-CIENTIFICO A

15 - O que o estudante precisa fazer para concluir o TCC ?

16 - OUTRAS INFORMACOES A




UF rrormp

Universidade Federal de Vicosa

1- OBJETIVO

Este manual objetiva reunir as principais informac8es de interesse
dos discentes e docentes do Profiap/UFV para o bom andamento
das atividades académicas e administrativas do Programa.

O Profiap é um programa de po6s-graduacao stricto sensu em rede,
presente atualmente em vinte e uma Instituicdes Federais de Ensino
Superior e tem como objetivo capacitar profissionais para o
exercicio da pratica administrativa avancada nas organizac¢des
publicas, contribuir para aumentar a produtividade e a efetividade
das instituicdes e disponibilizar instrumentos, modelos e
metodologias que sirvam de referéncia para a melhoria da gestdo
publica.

No processo de capacitacdo, espera-se desenvolver a percepcao
clinica do profissional para identificar sintomas organizacionais em
formato de diagndsticos, integrando o saber cientifico com o senso
da pratica. Este propoésito geralmente culmina na producdao de
conhecimento direcionado para a solu¢cao de problemas reais das
organizacbes aproximando os ambientes académicos do mundo
profissional.
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2 - AREA DE CONCENTRAGAO

Administracdo publica.

2.1- LINHAS DE PESQUISA

1. Administracao de Politicas Publicas;
2. Administracdao de Organizacdes Publicas.
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3 - DISCIPLINAS |

[0 A relacdo das disciplinas esta disponibilizada no site profiap.ufv.br,
na guia “estrutura curricular”;

0 Em regra, os discentes de cada campus somente participam de
disciplinas em seu respectivo campus. Em razao do corpo docente
reduzido, é possivel que ndo sejam ofertadas todas as disciplinas
optativas;

[0 O periodo (semestre) letivo é dividido em 2 bimestres (8 semanas).
No primeiro bimestre de cada periodo letivo, em regra, sao
ministradas 2 (duas) disciplinas com a carga horaria de 60
horas/aula cada. No segundo bimestre, é ministrada uma disciplina.
Dessa carga horaria, em geral, metade é ofertada de forma
presencial/sincrona e metade mediante o uso de tecnologias de
informacao;

0 Para a aprovacdo na disciplina, o estudante precisa ter uma
frequéncia minima de 75% e 60 (sessenta) pontos nas avalia¢des.



http://profiap.ufv.br/
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4 - ATIVIDADES PREVISTAS e PRAZ0S

[0 As principais atividades e prazos que envolvem o Profiap/UFV
encontram-se no quadro a seguir:

Atividades Prazos

Preencher formulario com sugestdes/ indica¢des de nome de 30/04/2024
orientadores

Reunir com o orientador para discutir o projeto de pesquisa.
Em.seguu'ja, 0 orlentaglor Qevg .|nformar por e-mail a cOmissao 31/05/2024
de incentivo a producdo cientifica, que ocorreu a reunido para
definicao do tema do projeto de pesquisa.

Apresentar o relatorio de cumprimento das metas do 1° ano

i 31/03/2025
com documentos comprobatérios.
31/05/2025
(15° més - previsto no
Defesa do Projeto de TCC item 14.1 das Normas
Académicas da Rede
Profiap)
Aprovacdo do projeto pelo Comité de Etica em Pesquisa da 31/10/2025
UFV (CEP), se for o caso (20° més)
Registro do Projeto de TCC 322/83/525)5
31/03/2025
Defesa do TCC (24° més)

Relatério de cumprimento das metas do 2° ano com
documentos comprobatérios

Obs.: O relatério deve ser feito conforme modelo de relatério
de metas disponivel em:
https://profiap.ufv.br/wp-content/uploads/2024/02/Relatorio-
de-Metas-Profiap-MODELO.docx

No ato de agendar a
defesa
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5 - TRANCAMENTO DE MATRiCULA

E importante informar que o trancamento de matricula NAO altera as
atividades previstas NEM os prazos que o estudante precisa cumprir no
Profiap/UFV (vide art. 32, 8 1° do Regimento da P&s-Graduagdao UFV (link
abaixo). O trancamento tem efeito APENAS para dispensar o estudante de
realizar as disciplinas naquele periodo letivo.

Para mais informacdes sobre trancamento de matricula, vide regimento da
UFV; olhar Art. 27, 31 e demais dispositivos previstos no regimento: regimento
da UFV: https://soc.ufv.br/wp-content/uploads/Resolucao-13-2020-Regimento-
de-Pos-Graducao-mrf.pdf.



https://soc.ufv.br/wp-content/uploads/Resolucao-13-2020-Regimento-de-Pos-Graducao-mrf.pdf
https://soc.ufv.br/wp-content/uploads/Resolucao-13-2020-Regimento-de-Pos-Graducao-mrf.pdf
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6 - ESCOLHR DO TEMA DE PESQUISA E DO ORIENTADOR

[0 O tema de pesquisa deve estar alinhado as linhas de pesquisa do
Profiap;

0 O estudante podera sugerir os nomes de seus possiveis
orientadores. Contudo, cabe a Comissao Coordenadora e aos
docentes do Programa tal definicdo. A relacdao dos professores
vinculados aos programas e seus curriculos estao disponiveis em:
http://www.profiap.ufv.br/?page id=507. A escolha do orientador
devera ser feita no prazo previsto neste Manual por meio do
seguinte link: https://forms.gle/PYKE8dcoUEfCRcjs7;

[ O estudante podera ainda ter até 2 (dois) coorientadores(as);

0 O estudante de cada campus somente podera sugerir como
orientador o docente de seu respectivo campus. Casos excepcionais
serdao avaliados pela Comissao Coordenadora.



http://www.profiap.ufv.br/?page_id=507
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7 - GOMO TER AGESSO ROS PRINGIPRIS SISTEMAS UTILIZADOS NO
PROFIAP

No ato de confirmacdo de matricula, vocé recebe o numero de
matricula e uma senha. No Sapiens, selecione seu campus e digite
matricula e senha recebidos.

No site do Sapiens, vocé observara inumeros links que serao
muito Uteis para a sua vida académica, sobretudo o seu e-mail
institucional. Clique nele.

Pegue o seu e-mail institucional, entre no site do gmail
(https://accounts.google.com/Login/signinchooser?hl=pt-
br&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin). Digite o
endereco de e-mail que obteve no Sapiens. A senha sdao os seis
primeiros digitos do seu CPF. Desta forma vocé conseguira acessar o
seu e-mail institucional.

Figue atento ao e-mail e o acesse regularmente. Todas as
informacdes do curso e comunicac¢des entre professor e estudantes
sdo feitas, sobretudo, por e-mail. Ademais, mantenham atualizados
seus dados cadastrais no Sapiens para nao perderem informacdes
ou comunicacdes da Coordenacao.

Ocorre que, em anos anteriores, houve muitos estudantes com
problemas em acessar o e-mail institucional por meio do gmail. Por
iSso, segue abaixo algumas possiveis solu¢des para o problema.



https://accounts.google.com/Login/signinchooser?hl=pt-br&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin
https://accounts.google.com/Login/signinchooser?hl=pt-br&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin
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e Solucao 1 - Incompatibilidade da senha: No link do SAPIENS
https://sapiens.dti.ufv.br/sapiens crp/ChecklLogin.asp, clique em
“esquecia a senha” para redefini-la. f\

(......)

e Solucao 2 - Incompatibilidade por ja ter sido estudante da UFV:
Neste caso, seu e-mail € o mesmo de antigamente e a senha
provavelmente € a mesma também. Como vocé tentou entrar
varias vezes, pode ser que sua senha tenha sido bloqueada
Dessa forma, repita a situacgao 1.

e Solucao 3 - Incompatibilidade do sistema: entrar em contato
com a Divisdo de Tecnologia de Informacdao da UFV (DTI):
WhatsApp: (31) 3612-1147; E-mail: dti@ufv.br. A secretaria do

Profiap (profiap@ufv.br) também esta a disposicao para auxiliar-
Ihes.

65
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8 - PRINGIPAIS SISTEMAS USADOS NO PROFIAP

8.1 Sapiens

E uma ferramenta que possibilita ao estudante o acesso ao seu
histérico, disciplinas matriculadas, dados pessoais, enderecos e
analise curricular. Disponivel em:
https://sapiens.dti.ufv.br/sapiens redireciona/index.asp;

8.2 PVANet Moodle

PVANet Moodle: https://ava.ufv.br/login/index.php
E o ambiente virtual de aprendizagem da UFV. Ambiente em que o
professor posta noticias, conteddos, féruns e materiais referentes a
disciplina, entre outros;

8.3 Académico PG

Utilizado para gerenciar informacdes sobre o estudante de pos-
graduac¢do, como a comissao orientadora, plano de estudo, linha de
pesquisa e banca de dissertacdo. Disponivel em:
https://www3.dti.ufv.br/academico/admin/vicosa/processos/penden
tes/;

8.4 RAEX

Usado para registrar acdes de extensao, como eventos, Cursos,
palestras etc. E nesse site que o estudante possui acesso aos
certificados dos eventos que participar na UFV.
Disponivel em: https://www?2.dti.ufv.br/raex/scripts/;



https://sapiens.dti.ufv.br/sapiens_redireciona/index.asp
https://ava.ufv.br/login/index.php
https://www3.dti.ufv.br/academico/admin/vicosa/processos/pendentes/
https://www3.dti.ufv.br/academico/admin/vicosa/processos/pendentes/
https://www2.dti.ufv.br/raex/scripts/
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8.5 Sis PPG

E utilizado pelo professor para registrar os projetos de pesquisa <
do mestrando apos as correcdes da banca de projetos e também
apés a aprovacdo pelo Comité de FEtica em Pesquisa (CEP).
Disponivel em: https://www?2.dti.ufv.br/sisppg/scripts/portal/

Atencao! No ato de cadastrar o projeto, marcar “sim” na pergunta
“Projeto Relacionado a Treinamento?” e, abaixo, marcar "mestrado
profissionalizante”.

Ao incluir os participantes, lembrar que o lider é o orientador; o
estudante é o executor e o0s coorientadores sdo membros;

8.6 Plataforma Brasil

E o site em que se cadastram projetos que envolvem pesquisas
com seres humanos, como entrevistas, questionarios, grupo focal
entre outros. Caso o seu projeto de pesquisa envolva essas
metodologias, é obrigatéria a prévia aprovacdao do Comité, caso
contrario a sua pesquisa sera rejeitada/ reprovada.
Disponivel em: https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf

Para mais informacdes, analise a Resolu¢do 510/2016 do Conselho
Nacional de Saude:
http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf

Analise também as orienta¢Bes para cadastramento de projetos
na Plataforma Brasil:
https://cep.ufv.br/wp-content/uploads/2015/09/Manual-
Submiss%C3%A30-de-Projeto-de-Pesquisa.pdf

Observe, ainda, as normas internas da UFV para a submisséo de
projetos, disponivel em:
https://cep.ufv.br/procedimentos-para-encaminhamento-de-
Rrojetos/

Caso haja duvidas, consulte seu Orientador e/ou o professor de
metodologia de pesquisa;
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8.7 Plataforma Lattes

E o site para cadastros de curriculo. Todo o pesquisador deve ter
um curriculo na Plataforma Lattes devidamente cadastrado e com
todas as informacdes preenchidas. Estudante, se vocé nao tiver,
providencie de imediato.
Disponivel em: http://lattes.cnpg.br/;

8.8 Portal Capes

Um dos principais para pesquisa bibliografica que reldne diversas
bases de dados para pesquisa, inclusive as ndo gratuitas como Web
of Science. Disponivel em: https://www-periodicos-capes-gov-
br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php?

Para acesso as bases de dados pagas, fazé-lo com o seu usuario
e senha na UFV pelo “acesso cafe”, cujo tutorial esta disponivel em:
https://www-periodicos-capes-gov-
br.ezl.periodicos.capes.gov.br/images/documents/Orientacoes para
0_acesso remoto via CAFe.pdf

O Portal Capes fornece, ainda, diversos treinamentos gratuitos,
disponiveis em: https://www-periodicos-capes-gov-
br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php?
option=com ptreinaments&Iitemid=306&.

CAPES
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Coordenador Geral do Profiap/UFV
Prof. Carlos E. Artiaga Paula
e-mail: carlosartiaga@ufv.br

Secretario do Profiap/UFV
Alexandro Antunes Costa
e-mail: profiap@ufv.br

Coordenador Local de Rio Paranaiba
Prof. Gilberto Venancio Luiz
e-mail: gilberto.luiz@ufv.br

Coordenador Local de Florestal
Prof. Alexandre Santos Pinheiro
e-mail: alexandre.inu@ufv.br

Coordenador Local de Vigosa
Prof. Odemir Vieira Baéta
e-mail: odemirbaeta@ufv.br

10 - COMISSAO COORDENADORA

A Comissdo Coordenadora, responsavel pelas principais decisdes
académico-administrativas do programa, €& composta pelos
Coordenadores geral e locais. E hd também, no regimento, a
previsdéo de um representante discente que possivelmente sera
eleito no Evento de Recepc¢do dos Ingressantes.

12
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11 - METAS

As metas devem ser cumpridas durante o periodo em que o
estudante esta regularmente matriculado no Profiap-UFV.

Cumprir todos os créditos em disciplinas
(comprovante mediante a apresentacao do histoérico
escolar);

Ser integrante do grupo de pesquisa (Diretério CNPq)
do orientador;

Participar de todos os eventos promovidos pelo
Profiap-UFV;

Participar como ouvinte de pelo menos uma banca de
qualificacdo ou de defesa de dissertacdo ou tese;
Escolher juntamente com o professor orientador o
tema de pesquisa que seja compativel com as linhas
de pesquisa do Profiap e do Orientador;

Comprovar autoria ou coautoria em pelo menos uma
producdo intelectual na area de administracao
publica (necessario para a defesa do projeto TCC). As
producdes intelectuais autorizadas estdao disponiveis
nos itens 12.1 e 12.2 das Normas Académicas da Rede
Profiap, disponivel em: http://profiap.org.br/wp-
content/uploads/2023/02/normas-academicas.pdf.

13
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Concluir o projeto de pesquisa para fins do TCC1 e
defendé-lo perante uma banca (até o 15° més, ou
seja, até 31 mai. 2025);

Ter aprovado o projeto de pesquisa junto ao Comité
de Etica em Pesquisa, se for o caso (20° més, ou seja,
até 31 out. 2025);

Participar de um evento cientifico com apresentac¢ao
de trabalho (resumo, resumo expandido; artigo
completo e outras modalidades), na condicdo de
primeiro autor ou coautor;

Participar de todos os eventos promovidos pelo
Profiap-UFV;

Participar como ouvinte de pelo menos uma banca de
defesa de dissertacdo ou de tese;

Defesa do TCC (até o 24° més, ou seja, 28 fev. 2026).
Para a defesa de banca de TCC, o discente devera
preencher os requisitos dos itens 12.3, 12.4 e 12.5
das Normas Académicas da Rede Profiap.

NV

i
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12 - PRINGIPAIS EVENTOS NA AREA DE ADMINISTRAGRO  A&555)8
PdBLICA

Nos quadros a seguir, incluimos, a pedido dos estudantes, a
coluna "quando" que indica o periodo do ano em que o evento
geralmente ocorre. Contudo, frisamos que apresentamos apenas
uma estimativa, baseada em anos anteriores. Por isso,
solicitamos aos interessados em participar dos eventos que
acompanhem periodicamente as noticias no site do evento.

15
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Nacionais de maior relevancia

Evento

ENANPAD

Encontro Anual da Anpad
http://anpad.com.br/pt_br/index

Entre setembro e outubro

3ES

X Encontro de Estudos em Estratégia 2024
http://anpad.com.br/pt_br/index

Maio

EnGPR

VIl Encontro de Gestao de Pessoas e Relacbes de
Trabalho EnGPR 2024 http://anpad.com.br/pt_br/index

Maio

EnADI

VIl Encontro de Administracao da Informacgao
http://anpad.com.br/pt_br/index

Maio

EnEPQ

Encontro de Ensino e Pesquisa em Administragao e
Contabilidade da Anpad
http://anpad.com.br/pt_br/index

Maio

SITE

Simpdsio de Inovacgao, Tecnologia e Empreendedorismo
da Anpad_http://anpad.com.br/pt _br/index

Maio

SEMEaD

XXVI Seminarios em Administracao da Faculdade de
Economia, Administracdo e Contabilidade da
Universidade de Sao Paulo_https://semead.com.br/25/

Novembro

EBAP

Encontro Brasileiro de Administracdo Publica
https://sbap.org.br/ebap2023/

2° semestre

ADCONT

Congresso Nacional de Administracao e Contabilidade
http://adcont.net/index.php/adcont/adcont2023

2° semestre

ANPCONT

Congresso Nacional da Associacdo de Programas de
P&s-Graduacdo em Ciéncias Contabeis
https://anpcont.org.br/xv-congresso/

Novembro

ANPOCS

Encontro Anual da Associacdo Nacional de Pos-
Graduacgao e Pesquisa em Ciéncias Sociais (Anpocs)
https://www.encontro2023.anpocs.com/

Novembro

16
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Internacionais

Outros eventos

Evento
International Research Society for Public Management
IRSPM yror 8 Abril
Conference https://www.irspm.org/
: Agenda de eventos internacionais em Administracao Publica: .
Diversos . . - . Diversos
https://conferenceindex.org/conferences/public-administration
Congreso Internacional en Gobierno, Administracion y Politicas
GIGAPP 8 o . y Setembro
Publicas:_https://www.gigapp.org/

Evento
CBEO Congresso Brasileiro de Estudos Organizacionais Julho
http://www.sbeo.org.br/web/
ENANGRAD Encontro Nacional dos Cgrsos de Graduag¢ao em Administragao Novermbro
https://doity.com.br/33-enangrad
ENEGEP Encontro Nacional de Engenharia de Producdo Outubro
https://portal.abepro.org.br/enegep/2023/
ADM Congresso Internacional de Administracao (ADM) Setembro
https://admpg.com.br/2022/
CAS| Congresso de Administracao, Soc'ledade e Informacao Dezermbro
https://congressocasi.com.br/
SOBER .L)‘(I ConNgresso Qa So‘ciedade Brasileira de Economia, Julho
Administra¢do e Sociologia Rural (SOBER)_https://sober.org.br/
Simpoésio de Integracdo
SIA - UFV Académica https://www3.dti.ufv.br/sia/rio- Outubro
paranaiba/2019/informacoes/apresentacao
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13 - PRODUTO TECNICO-CIENTIFICO

O produto técnico € um resultado pratico oriundo da pesquisa do
mestrando que visa contribuir com a sociedade. A Profa. Teresa,
presidente da Rede Profiap, proferiu uma palestra detalhada com
explicacdes sobre o que consiste um produto técnico, disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=URX20001i5c.

Toda a dissertacdao do profiap deve conter um produto técnico
que deve seguir a estrutura definida pelo Comité Gestor Nacional,
disponivel no site do Profiap/UFV no link a seguir:
https://profiap.ufv.br/wp-content/uploads/2024/02/Modelo-de-TCC-
e-de-projeto-a-ser-seguido.pdf.
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14 - CONVITE A0S ESTUDANTES - MONITORIR NiVEL I

A monitoria nivel Il € uma oportunidade disponivel na UFV para
os estudantes regularmente matriculados nos cursos de pos-
graduacao. Por meio dessa monitoria, o estudante exercera a
funcdo de professor, isto & ministrard aulas com o auxilio e
assisténcia de um docente da UFV,

Essa € uma oportunidade Unica para contribuir com a
comunidade educacional, ao mesmo tempo em que aprimoram
suas habilidades e ampliam o seu entendimento académico.

Tal experiéncia pode ser acrescentada ao curriculo. O estudante
recebera um certificado, pode ter contato com diversas disciplinas e
areas do conhecimento e ha a possibilidade de receber uma bolsa.

Ademais, ao tornar-se um monitor, o mestrando ndo apenas
compartilhard seu conhecimento, mas também desenvolvera
habilidades cruciais, como comunicacao, lideranca e resolugao de
problemas. Essa experiéncia proporciona beneficios tanto para
gquem auxilia quanto para quem é auxiliado, criando uma dinamica
enriquecedora de aprendizado.

Por favor, participem! Quem tiver interesse, favor, entrar em contato
com a Secretaria (profiap@ufv.br) para mais informacdes.

e’
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TELEEEY -

E recomendavel que os estudantes no 1° ou
inicio do 2° ano, tenham uma produgdo
intelectual na drea de Adm. Publica; pois s6
poderéd defender o projeto se cumprir o
requisito 12.1 “c” das normas académicas da
rede Profiap.

TETTTTY
Grrnnnns

TEPTETY S

Sugere-se que a segunda produgdo
intelectual ja esteja concluida conforme
os requisitos especificados nos itens 12.1,
12.4 e 12.5 das Normas Académicas da
Rede Profiap. A razdo para isso é a Grrnnnns
necessidade de um artigo aceito ou
publicado, e a publicagdio em revistas
pode ter um tempo de espera
significativo. A auséncia dessa segunda
produgdo pode impedir o estudante de
realizar a defesa.

srnnnnd

Grrnnnn

mEmmEs -> Para marcar o TCC, observar os
requisitos e também os prazos no

‘ checklist (https://profiap.ufv.br/).
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16 - OUTRAS INFORMAGOES

[ Site do Programa na UFV:_http://www.profiap.ufv.br/

Site da Rede Profiap - Nacional: _https://profiap.org.br/

[0 Os atos normativos que envolvem o Profiap, como o Regimento da
Pds-Graduacao da UFV, o calendario escolar da péds-graduacao,
estdo disponiveis em:

http://www.profiap.ufv.br/?page id=1183
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