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CHECKLIST - PROCEDIMENTOS PARA DEFESA DE PROJETO DE PESQUISA

*Para cada item do presente checklist, deve ser apresentado, em formato “pdf’, um (ou mais de um) documento
comprobatdrio. Esses documentos devem ser organizados numericamente (conforme a ordem do checklist abaixo) em uma
pasta que devera ser compartilhada por meio do aplicativo “Google Drive”. (Sugerimos com o tutorial de uso e compartilhamentos
de pastas pelo google drive o video: https://www.youtube.com/watch?v=gm2LmELpBG8&t=155s). Organize, na pasta do googledrive, os
arquivos, numerando-os e dando-lhes um titulo. P. Ex.: 1 — TCC (disserta¢do). Caso um memo item do checklist gere mais de um arquivo,
faga como o exemplo a seguir. P. Ex.: 2.1 — PTT; 2.2 — Comprovante de envio do PTT; 2.3 — Comprovante de recebimento do PTT. Seguir o
modelo constante no Anexo 1.

*Sugerimos também, em complemento ao presente checklist, conferir as normas académicas da Rede Profiap e demais normas que regem o
presente programa de mestrado profissional.

SOLICITAR COM, NO MINIMO., 15 (QUINZE) DIAS DE ANTECEDENCIA DA
DATA DA DEFESA DO PROJETO

Item Atividade Responsavel |Check

1. Ter concluido todas as disciplinas e créditos obrigatorios do Profiap (comprovar

. o Estudante
por meio do histdrico escolar).

2. Estar matriculado na disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso 1” (TCC 1)
(ADP 892). (Comprovar por meio do histdrico escolar). (Aplica-se apenas para a|  Estudante
turma de 2023 em diante).

3. Concluir o projeto de pesquisa, observando-se as instrugdes constantes no Anexo
2. Formatar o projeto de pesquisa também de acordo com as normas da PPG/UFV: Estudante
https://ppg.ufv.br/dissertacoes-e-teses/.

4. SUGESTAO (n3o obrigatério) - Caso a sua pesquisa envolva seres humanos, ter
aprovado o projeto de pesquisa no Comité de Etica (CEP/UFV) (comprovar por
meio do certificado de apreciagdo ética) (para mais informagdes, veja, no site do
profiap.ufv a pergunta frequente sobre o Comité de Etica).

Estudante

5. Ter uma producao intelectual que pode ser: a) um artigo apresentado em congresso
técnico-cientifico ou b) um artigo publicado em revista cientifica com estrato
minimo B3 do Qualis vigente ou c¢) um Produto Técnico-Tecnoldgico. (Nesse
sentido, vide itens 12.1 e 12.2 das Normas Acad€micas, disponivel no site:
profiap.org.br na guia “o curso”).

Estudante

6. Obter do Comité Gestor do Profiap autorizagdo para realizar a banca.O
formulario de solicitagdio de aprovagdo estd disponivel no link;
https://profiap.org.br/bancas-qualificacao-e-dissertacao/ Apds o preenchimento ¢
envio do formulario GUARDAR O COMPROVANTE DA SUBMISSAO
DA SOLICITACAO DA BANCA PARA O COMITE GESTOR NACIONAL!
(O Comité Gestor Nacional retornara a aprovacao em até 10 (dez) dias corridos).
ATENCAOQO: Marcar a banca somente apés a aprovacio do Comité Gestor.

Estudante



https://www.youtube.com/watch?v=gm2LmELpBG8&t=155s
https://ppg.ufv.br/dissertacoes-e-teses/
https://profiap.org.br/bancas-qualificacao-e-dissertacao/

Indicar os membros da banca examinadora de defesa do projeto de pesquisa ¢
informar a secretaria ¢ ao Coordenador Geral do PROFIAP/UFV. CUIDADO!!!
Antes de vocé e seu(a) Orientador(a) escolher os membros da Banca, observar g
item 13 das Normas Académicas da Rede Profiap (disponivel em: profiap.org.br
na guia “o curso”. Chamamos aten¢do para o item 13.1 e 13.4:
13.1 As Bancas de Defesa de Projeto de TCC e de Defesa de TCC serdog
compostas por, no minimo, 3 (trés) docentes permanentes, com o grau de
doutor, em consonancia com as normas da Instituicdo Associada, sendo:
a) o orientador;
b) um docente permanente credenciado da Rede PROFIAP, externo a
Instituicdo Associada;
¢) um docente permanente de um programa externo a Rede PROFIAP
(Ou seja, tem que ser um professor vinculado a um programa de pos-
graduacio (mestrado ou doutorado)).
13.4 Nao ¢ permitida a repeticdo de composi¢do de banca para diferentes
mestrandos dentro de um mesmo periodo avaliativo (quadriénio).

Estudante

Solicitar a Secretaria/ Coordena¢do do Profiap, apdés a conferéncia da

documentagdo um e-mail de autorizacdo para realizar a banca. Sem esse e-mail de
autorizacio, a banca nio podera ser realizada.

Estudante

Apoés a realizagdo da banca de defesa de projeto, preencher o formulério da

disciplina TCC1 ( ADP 892): https:/forms.gle/h8§ WFssGWBtfPG2JB7. Nesse

formulario, o estudante deverd anexar ata assinada cujo modelo consta no site do
Profiap na guia documentos.

Estudante e
Orientador



https://forms.gle/h8WFssGWBtfPG2JB7

ANEXO 1 -MODELO DE COMO OS ARQUIVOS DEVEM SER
ORGANIZADOS NO GOOGLE DRIVE
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ANEXO 2

ORIENTACOES DA REDE PROFIAP E TAMBEM DA PRO-
REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO QUANTO A
ENTREGA DAS VERSOES FINAIS DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO (observar também para o projeto de
pesquisa).

Obs.: Vocé precisard observar tanto as normas do Comité Gestor Nacional

Profiap quanto as normas da Pro-Reitoria de Pesquisa da UFV.



PROJETO DE PESQUISA
E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSD (TCC)




MODALIDADES DISSERTAGAQ --------=-==-=-=nzmnmmmmeooae 1

FORMATAGAQ -------=mmmmmmmm oo 2
ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA ----------------- 3
ESTRUTURA DE TCC NA MODALIDADE DISSERTAGAO --- 4
ESTRUTURA DE TCC NA MODALIDADE ARTIGO --------- 6

RELATORIO TECNICO --=---=nn==mmmmmmmmnmmemmme e 7



MODALIDADES DISSERTAGRO

1. Analise situacional e recomendacoes
1. Analise situacional e plano de acao
1. Analise situacional e produto técnico/tecnolégico




FORMATAGRO

Seguir as normal da ABNT e normas de cada instituicao federal
de ensino credenciada a rede PROFIAP.




ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Titulo
Resumo
1. Introducao

(Obs.: Deve conter apresentacao do objetivo e contextualizacao do tema.)

1.1 Problema de Pesquisa
1.2 Objetivos

(Obs.: Deve conter objetivo geral e objetivos especificos)

1.3 Justificativa e relevancia da pesquisa
2. Referencial Teédrico

3. Metodologia

4. Cronograma

Referéncias




ESTRUTURR DE TCC NA MODALIDADE
DISSERTAGAO

Titulo
Resumo

(Obs,: O resumo deve ser elaborado com os seguintes topicos: objetivo da pesquisa, enquadramento
tedrico, metodologia, resultados, originalidade, contribui¢coes praticas (impacto gerados ou esperados). O
item "contribui¢des praticas (impacto gerados ou esperados)’ é relevante para demonstrar que o seu
trabalho teve algum impacto ou possibilidade de impacto. (Aprovado na Comissao de Incentivo a
Producao Cientifica de 24 nov. 23).

1. Introducao
1.1 Problema de Pesquisa
1.2 Objetivos

(Obs.: Deve conter objetivo geral, objetivos especificos e metodologia resumida {opcional})

1.3 Justificativa e relevancia da pesquisa
1.4 Estrutura do trabalho




ESTRUTURA DE TGG NA MODALIDADE
DISSERTAGAO

2. Referencial teérico/normativo
3. Metodologia
4. Analise Situacional

(Obs.: Deve conter resultados e discussoes)

5. Recomendacdes / Plano de Acado / Produto Técnico-
Tecnoldgico

6. Consideracoes Finais ou Conclusoes

Referéncias

Anexos
Apéndices (Relatério Técnico: recomendacoes, plano de acao,

produto técnico-tecnologico)

y
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ESTRUTURA DE TGG NA MODALIDADE
ARTIGO'
1. Introducao

(Obs.: Deve conter problema, contexto, fundamentacao teodrica, principais resultados obtidos, estruturagao
do TCC e relacao com os objetivos e escolha da revista.)

2. Artigo 1*

3. Artigo 2*

3.1 Instrucoes da revista
4. PTT

5. Conclusoes

(Obs.: Deve conter conclusdes gerais da pesquisa)

6. Referéncias

(Obs.: Deve conter somente as referéncias citadas na Introducao)

1 Aprovado no Férum de Coordenadores Profiap de Vitéria (28 a 30 nov. 23).
*Inserir tantos artigos quantos necessarios;
**Somente inserir as instrucoes de artigos nao publicados. 6




RELATORIO TECNICO

Apéndice X - Relatdrio Técnico
Titulo
Resumo

(Obs.: Deve conter sintese do problema e da proposta de intervencao.)

Instituicao / Setor

(Obs.: Deve conter instituicao e setor objetos da pesquisa.)

Publico-Alvo da Iniciativa

(Obs.: Deve conter beneficiarios das melhorias)

Descricao da situacao-problema

(Obs.: Deve conter apresentacao da contextualizacao concreto-particular e da situagcao problema.)
Objetivos
Analise / Diagndstico da Situacao-problema

(Obs.: Deve conter causas dos problemas.)

Recomendacoes de intervencao

(Obs.: Deve conter sintese das agoes.)
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RELATORIO TECNICO

Responsaveis

(Obs.: Deve conter egresso e orientador.)

Contatos
Data de realizacao do relatdrio

Referéncias




PROFIAP

MESTRADO PROFISSIONAL EM
ADMINISTRACAO PUBLICA
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UFV

Universidade Federal
de Vicosa

Carlos E. Artiaga Paula <carlosartiaga@ufv.br>

Procedimentos, checklist e modelos para entrega de dissertagaol/tese
1 mensagem

Caroline Mendes Pessoa <teses.ppg@ufv.br> 15 de fevereiro de 2024 as 10:54
Para: Programa de P6s-Graduagdo em Engenharia Agricola <ega@ufv.br>, Engenharia Quimica Coordenagéo
<fabio.rodrigues@ufv.br>, "Agronomia (Produgao Vegetal) CRP Coordenagao" <fabricia.mendes@ufv.br>, Multicéntrico
em Quimica de MG Coordenacéo <pabloborges@ufv.br>, Economia Doméstica Coordenacgéo <rcfarias@ufv.br>,
Fisiologia Vegetal Coordenagao <wlaraujo@ufv.br>, Letras Coordenacgao <nataliafontes@ufv.br>, Zootecnia MP
Coordenacgao <lucianarenno@ufv.br>, Ensino de Fisica PROFIS MP Coordenagéo <atadeu@ufv.br>, Entomologia
Coordenacao <gmartins@ufv.br>, Administracdo Coordenagao <wescley@ufv.br>, Fitopatologia Coordenagao
<delponte@ufv.br>, Microbiologia Agricola Coordenag¢ao <wendel.silveira@ufv.br>, Diretoria de PG CAF
<dpgflorestal@ufv.br>, Solos e Nutricdo de Plantas Coordenag¢éo <marcio.francelino@ufv.br>, PROFIAP CRP
Coordenacéo <carlosartiaga@ufv.br>, Everaldo Lopes <everaldolopes@ufv.br>, Educacéo Fisica Coordenagéo
<miguel.junior@ufv.br>, Matematica em Rede Nacional MP CAF Coordenacéo <luisfelipe@ufv.br>, Leonardo Lopes
<leonardolopes@ufv.br>, Economia Aplicada Coordenagao <vslirio@ufv.br>, Educagao Coordenagao <avalente@ufv.br>,
Economia Coordenagéo <eafernandes@ufv.br>, Diretoria de PG CRP <diretoria.ppg.crp@ufv.br>, Engenharia Civil
Coordenacgao <josemaria.carvalho@ufv.br>, Matematica Coordenagao <amalves@ufv.br>, Agroquimica Coordenagao
<silvamj2003@ufv.br>, Agroecologia Coordenacgao <raphael@ufv.br>, Felipe Silva <felipe.silva@ufv.br>, Ernandes
Rodrigues de Alencar <ernandes.alencar@ufv.br>, Meteorologia Aplicada Coordenagdo <mhcosta@ufv.br>, Estatistica
Aplicada e Biometria Coordenagao <peternelli@ufv.br>, Ecologia Coordenagéo <ricardo.campos@ufv.br>, Educagdo em
Ciéncias e Matematica Coordenagédo <marliddmoreira@ufv.br>, Biologia Animal Coordenagao <salaro@ufv.br>, Laercio
Silva <laercio.silva@ufv.br>, Bioquimica Aplicada Coordenagéo <tiagoaomendes@ufv.br>, Silvio Ferreira
<silviojr@ufv.br>, Medicina Veterinaria Coordenagao <nero@ufv.br>, "Patriménio Cultural, Paisagens e Cidadania MP
Coordenador" <angeloassis@ufv.br>, Ciéncia da Computagdo Coordenagao <jarroyo@dpi.ufv.br>, Ana Pires
<ana.pires@ufv.br>, Arquitetura e Urbanismo Coordenagéao <joycecarlo@ufv.br>, Ciéncias da Saide MP Coordenacgao
<valker@ufv.br>, Extensdo Rural Coordenagao <gustavo.braga@ufv.br>, Ciéncia da Nutrigido Coordenagao
<jprm@ufv.br>, Rafael Alfenas <rafael.alfenas@ufv.br>, Zootecnia Coordenagéo <sfacioni@ufv.br>, Carlos Torres
<carlos.eleto@ufv.br>, Botanica Coordenagéo <j.meira@ufv.br>, Tecnologia de Celulose e Papel MP Coordenacéo
<mmdc@ufv.br>, Quimica em Rede Nacional PROFQUI MP Coordenador <areciod@ufv.br>, Biologia Celular e Estrutural
Coordenagao <jeserrao@ufv.br>, Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacao - CAF <karina.viana@ufv.br>, Geografia
Coordenagao <fialho@ufv.br>, Carolina Stroppa <secretaria.ppg@ufv.br>

Bom dia!

Gentileza encaminhar este email a todos os estudantes que defederam tese no final do ano passado e aos que defenderdo nesse
semestre.

Desde 16/11/2023, a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo ndo faz conferéncia de formatago e dos dados académicos
das dissertagdes e teses a serem entregues.

E de inteira responsabilidade do estudante, do seu orientador e da secretaria do seu programa zelar pela versdo final deste
trabalho.

Para o cumprimento das exigéncias e obtencdo do titulo/diploma:

A entrega da versdo impressa do material continua sendo realizada presencialmente na PPG - Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagio, pelo estudante ou representante, sem necessidade de procuragao.

Devem se atentar para os seguintes itens:

a) A ficha catalografica, item obrigatorio, devera ser solicitada com antecedéncia, minima de sete dias tteis, no site da Biblioteca
Central e quando aprovada pela BBT, devera ser inserida entre a pagina de rosto ¢ a pagina de assinaturas, sera a segunda pagina
do arquivo pdf. Na versdo impressa, a ficha catalografica deve ser impressa no verso da pagina de rosto (primeira pagina).

b) A pagina de assinaturas original é obrigatoria e deve estar assinada pelo aluno e o orientador, de proprio punho, a caneta, OU
assinaturas pelo GOV.BR;

c) Atentar ao checklist e modelos anexos a este e-mail. Maiores orientagdes sobre formatacdo da dissertagdo/tese podem ser
observadas no Manual de Normalizagdo de Trabalho Académicos, disponivel na pagina eletronica da Biblioteca Central
da UFV;

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=9d182adc88&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1790973343465454889&simpl=msg-f:1790973343465...  1/2
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d) Em caso de multa, apresentar o comprovante de pagamento da GRU (o calculo e a emissdo da GRU para pagamento continuam
sendo feitos pela PPG, mediante solicitagdo presencial ou por e-mail: teses.ppg@ufv.br), antes da entrega. Ressaltamos que, em
caso de incidéncia de multa, a entrega da dissertagdo/tese se dard apenas mediante pagamento do valor total; Trazer a GRU e o
comprovante impressos.

e) E de responsabilidade explicita do estudante encaminhar a versdo digital em pdf, idéntica a versdo impressa, para a biblioteca
central, através do e-mail acervodigital@ufv.br, antes da versdo impressa entregue na PPG.

At.te,

Caroline Pessoa

3 anexos

@ Checklist - Dissertagao e tese (2) (1) (1) (2).odt
94K

@ UFV-2019-Modelo-dissertacao-tese-em-portugues (7) (1) (1) (2).docx
281K

@ UFV-2019-Modelo-dissertacao-tese-em-ingles (7) (1) (2) (2).docx
19K
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Vicosa
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao

Campus Universitario - Vigosa, MG - 36570-000 - Telefone: (31) 3612-2300 E-mail: secretaria. @ufv.br

Nao existe possibilidade de correcao de titulo.........

CHECK LIST - FORMATACAO DAS PAGINAS PRE-TEXTUAIS
DISSERTACAO/TESE

() Conferir no sistema academicopg: o titulo da dissertagao/tese, bem como a comissao orienta-
dora, o idioma do titulo principal e do corpo da dissertagao/tese. Essas informacgdes, obrigato-
riamente, devem ser as mesmos que constam nesse sistema.

v Caso o titulo de seu trabalho ndo seja idéntico ao que consta no sistema academi-
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4.1. Informacdes a respeito dos dados coletados

Figura 1 — Venda de equipamentos agricolas
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4.1.1. Dados

Gréfico 1 — Venda de equipamentos agricolas
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Fonte: Alves (2010).



Fonte: Disponivel em: https://www.normasabnt.net/notas-de-rodape/. Acesso em: 03 jul. 2019.

Quadro 1 — Notas de rodapé no padrdo ABNT

Expressao
latina

Significado

Exemplo

Apud

Citado por, conforme,
segundo

No texto:
(RODRIGUES, 1899 apud FONSECA, 2005, p 115

Segundo Rodnigues? (1999 apud FONSECA, 2005, p. 115)

No redapé:
*RODRIGUES, 1899 apud FONSECA, 2005, p. 115

Ibidem ou
Ibad.

documento)

FAGUNDES, 1995, p.30
Ibidem, p 60

Idem ou id. Do mesmo autor FAGUNDES, 1995, p 220.
Idem, 1997, p.78.
Opus catum
ou op. o Obca citada | FAGUNDES, 1995, p.155,
anteriormente na | FAGUNDES, op. cit., p. 134
meama pagina
Passim Aqui ¢ ali (Indicacdo | FAGUNDES, 1995, passim
da pagina inicial e final
de onde foram retiradas
as idias do autor)
Et  sequens [Seguinte ou que se| FAGUNDES, 1995 p 23 el seq
ou et seq, segue. (Indicase a
pnmera de uma sene
de paginas
referenciadas)
Logo  c#tada | No kugar citado FAGUNDES, 1995, p. 52-55
ou Joc. cit. FAGUNDES, loc. ait.
Cf. Confira (Referéncia  a| Cf. FAGUNDES, 1985, p.25

trabalhos  de  outros
autores ou a2 notas do
mesmo autor)

Tabela 1 — Venda de equipamentos agricolas

17

Ano

Equipamento

Valor

2019
2018
2017
Total

Trator

Rocadeira

Arado

50.000,00
10.000,00

5.000,00
65.000,00

Fonte: Alves (2010).
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