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CHECKLIST - PROCEDIMENTOS PARA DEFESA DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCQC)

I a p Mestrado Profissional em Administracao Publica em Rede Nacional

*Para cada item do presente checklist, deve ser apresentado, em formato “pdf”’, um (ou mais de um) documento
comprobatorio. Esses documentos devem ser organizados numericamente (conforme a ordem do checklist abaixo) em

uma pasta que devera ser compartilhada por meio do aplicativo “Google Drive”.

(Sugerimos com o tutorial de uso e

compartilhamentos de pastas pelo google drive o video: https://www.youtube.com/watch?v=gm2lmELpBG8&t=155s). Organize, na

pasta do googledrive, os arquivos, numerando-os e dando-lhes um titulo. P. Ex.:

1 — TCC (dissertagdo). Caso um memo item do

checklist gere mais de um arquivo, faga como o exemplo a seguir. P. Ex.: 2.1 — PTT; 2.2 — Comprovante de envio do PTT; 2.3 —
Comprovante de recebimento do PTT. Seguir o modelo constante no Anexo 1.

*Sugerimos também, em complemento ao presente checklist, conferir as normas académicas da Rede Profiap ¢ demais normas que
regem o presente programa de mestrado profissional.

Item

Atividade

Responsavel

Check

ETAPA 1

No minimo 15 dias de antecedéncia da defesa do TCC

Obter do Comité Gestor do Profiap autorizagdo para realizar a banca. O formulario de
solicitagdo de aprovacao esta disponivel no link:

https://profiap.org.br/bancas-qualificacao-e-dissertacao/ Apds o preenchimento e envio do
formulario GUARDAR O COMPROVANTE DA SUBMISSAO DA

SOLICITACAO DA BANCA PARA O COMITE GESTOR NACIONAL. (O
Comité Gestor Nacional retornara a aprovacdo em até 10 (dez) dias corridos).

ATENCAO: Isso é prioridade! A banca somente podera acontecer apo6s a
aprovacio do Comité Gestor. Ademais, se no 10° dia eles reprovarem a sua
banca, vocé tem que fazer um novo pedido e esperar mais 10 dias corridos. Por
isso, assim que terminar a dissertacao ou o PTT realize essa providéncia.

Estudante

Ter concluido todas as disciplinas e créditos obrigatdrios do Profiap (comprovar por meio do
historico escolar).

Estudante

Ter sido aprovado na banca de qualificagdo (comprovar por meio da ata de
qualificacdo).

Estudante

Concluir o TCC (em formato dissertacdo ou artigo), observando-se as instrugdes
constantes no Anexo 2. Formatar o TCC também de acordo com as normas da PPG/UFV:

https://ppg.ufv.br/dissertacoes-e-teses/.

Estudante

Concluir o PTT (produto técnico-tecnoldgico) também no modelo disponivel no Anexo 2.

Estudante

Protocolar/ apresentar o PTT para a institui¢ao a qual o PTT se refere. (Por exemplo: Suponha que
vocé fez uma pesquisa sobre a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas da Universidade

Federal de Vigosa e o PTT sugere uma melhoria nos procedimentos desse Setor. Logo, vocé deve
apresentar o PTT ao Setor e obter dele um comprovante de entrega/ protocolo).

Estudante

Preencher um formulario referente a descricdo do produto técnico através do link:

https:/forms.gle/ZNYWCiSIpRSS(SPAS

Estudante

Redigir o artigo cientifico oriundo do TCC.

Estudante

Apresentar comprovante de que o artigo, oriundo do TCC, foi submetido e também aceito

para avaliacdo pela revista cientifica. Caso o TCC seja na modalidade “artigo”, devera
comprovar a publicacdo ou o aceite para publicacdo do artigo,

Estudante

10

Apresentar o comprovante do qualis da Revista para a qual submeteu o artigo cientifico (para
mais informagdes, vide a secdo “perguntas frequentes” no site profiap.ufv).

Estudante

11

Cumprir as metas previstas no manual do ingressante (referente ao seu ano de ingresso) e
enviar o relatorio de metas do 2° ano a Comissao de Incentivo a Producao Cientifica (vide, em
“perguntas frequentes”, no site profiap.ufv, mais informagées sobre o relatorio de metas).

Estudante

12

Obter, por meio de mensagem de e-mail ou declaragdo, a aprovagdo do relatorio de metas pelo

membro da Comissio de Incentivo a Produg¢édo Cientifica.

Estudante



https://www.youtube.com/watch?v=gm2LmELpBG8&t=155s
https://profiap.org.br/bancas-qualificacao-e-dissertacao/
https://ppg.ufv.br/dissertacoes-e-teses/
https://forms.gle/ZNYWCjSJpRs8tSPA8

13

Verificar se todas as disciplinas cursadas estdo lancadas no Plano de Estudo no AcademicoPG,
bem como os conceitos/notas no SAPIENS.

Estudante

14

Verificar se o projeto de pesquisa estd cadastrado no SISPPG (Sistema de Pesquisa e
Po6s-Graduagao) e devidamente lancado no curriculo lattes do professor e do mestrando.

Estudante

15

Verificar se a Linha de Pesquisa esta aprovada no AcademicoPG, nas trés instancias: Aluno,
Orientador e Coordenagdo.

Estudante

16

Verificar se o Plano de Estudos esta aprovado no AcademicoPG, nas quatro instancias: Aluno,
Orientador, Coordenag¢do ¢ PPG.

Estudante

17

Estar matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 2 (TCC 2) (ADP 889)
(apenas para a turma de 2023 em diante).

Estudante

18

Estar matriculado na disciplina Seminario em Administragdo Publica (ADP 897) (apenas para
a turma de 2023 em diante).

Estudante

19

Solicitar ao orientador que submeta o TCC, o artigo e também o PTT no sistema antiplagio
Turnitin.

Estudante

20

Analisar e manifestar, por e-mail, que conferiram o relatdrio antipladgio e declarar que ndo ha
plagio no TCC, no artigo nem no PTT.

Estudante e
Orientador

21

Para cada produgdo intelectual do Profiap (PTT, artigo cientifico publicado e trabalho publicado
em anais de eventos), tanto o estudante quanto o orientador devem cadastra-la em seus
respectivos Curriculos Lattes.E importante notar que ndo devem ser incluidos artigos
submetidos ou aceitos para publicagdo, nem trabalhos que foram apenas apresentados em
eventos.

Apbs o cadastro no Lattes, vocé deve preencher os formularios correspondentes para cada tipoj
de produgdo:
Artigo em Periodico: https:/forms.gle/6]53KYAoxydkiF{78
Trabalho em Anais: https://forms.gle/ygkmG4Ckdvim{j V988
Por exemplo, se vocé tiver 2 artigos publicados, 2 trabalhos em anais ¢ 1 PTT, vocé e seu

orientador devem lancar as 5 producdes no Lattes. Em seguida, vocé deve preencher o
formulario de artigo duas vezes e o formulario de trabalho em anais duas vezes.

Estudante e
Orientador

22

Atualizar o Curriculo Lattes da/o docente e da/o discente com as produgdes até entdo. Caso nég
haja produg@o, ainda assim ¢ necessario atualizar/republicar o Curriculo.

Estudante e
Orientador

23

Conferir se todos os membros da banca tém cadastro no AcademicoPG. Caso ndo tenham,
fornecer a Secretaria/Coordenag@o as informacdes para cadastro: Nome, matricula UFV (se
interno), CPF, data de nascimento, nacionalidade, e-mail, titulacdo, institui¢do,
departamento/programa, link Curriculo Lattes, sexo.

Estudante

24

Indicar os membros da banca examinadora de defesa do TCC e informar a secretaria e ao
Coordenador Geral do PROFIAP/UFV. CUIDADO!!! Antes de vocé e seu(a) Orientador(a)
escolher os membros da Banca, observar o item 13 das Normas Académicas da Rede Profiap
(disponivel em: profiap.org.br) na guia “o curso”. Chamamos atengdo para o item 13.1 e 13.4:
13.1 As Bancas de Defesa de Projeto de TCC e de Defesa de TCC serdo compostas por, no
minimo, 3 (trés) docentes permanentes, com o grau de doutor, em consondncia com as normas
da Instituicdo Associada, sendo:
a) o orientador;
b) um docente permanente credenciado da Rede PROFIAP, externo a
Instituicao Associada;
¢) um docente permanente de um programa externo a Rede PROFIAP. (Ou
seja, tem que ser um professor vinculado a um programa de pos-graduacio
(mestrado ou doutorado).
13.4 Nao ¢é permitida a repeticdo de composigdo de banca para diferentes mestrandos dentro de
um mesmo periodo avaliativo (quadriénio).

Estudante e
Orientador

25

Apds aprovagido da banca pelo Comité Gestor Nacional, enviar e-mail de convite aos membros
da banca examinadora.

Estudante

26

Apos aprovacdo da banca pelo Comité Gestor Nacional, enviar e-mail de convite aos
membros da banca examinadora.

Estudante

27

Cadastrar a banca de defesa do TCC, com membros efetivos e suplentes, no AcademicoPG.

Estudante



https://forms.gle/6j53KYAoxydkiFf78
https://forms.gle/ygkmG4CkdvmfjV988

28

Entregar, a critério dos membros da banca (titulares e suplentes), copias impressas ou digitais
do TCC.

Estudante

29

Para fins de divulgagdo da banca de defesa do TCC, enviar, por e-mail, as seguintes
informagdes a secretaria: titulo do TCC, nome do estudante, nome dos membros da banca, local
(se presencial) ou link (se online), data e horario.

Estudante

30

Reservar a sala, se a banca for presencial.

Orientador

31

Solicitar a Secretaria/ Coordenagdo do Profiap, apds a conferéncia da documentagdo dessa
segunda etapa, um_e-mail de autorizacio para realizar a banca. Sem esse e-mail de

autorizacio, a banca nio podera ser realizada.

Estudante

ETAPA 2

No dia da defesa ou até um (1) dias apos a defesa

Prestar a Secretaria as TODAS seguintes informagoes: a) A banca foi aprovada?; b) Se foi
aprovada, houve mudanca de titulo da dissertagdo? Qual o novo titulo? Qual o novo titulo em
inglés € em espanhol?; ¢) Os membros que compuseram a banca foram os titulares que estavam
previstos? Em caso negativo, explique a composi¢do da banca; d) Quais as palavras-chave daj
dissertag@o?; e) Como ¢ a citagdo do nome do Autor/ Mestrando? (Exemplo: Carlos Eduardo
Artiaga Paula ¢ PAULA, C. E. A.); f) Qual o telefone do Mestrando? g) Qual a afiliagdo do|
Mestrando? (Empresa em que trabalha e constar também o CNPJ); h) A dissertagdo foi
desenvolvida com o apoio de alguma agéncia de fomento? (Se sim, qual?); i) A dissertacao
ocasionara algum registro de patente? (Sim ou ndo); j)

Apés faze oes indi

liberada para publicacdo? (Totalmente: parcialmente ou nao?).

al, a dissertagdo pode sel

Estudante e
Orientador

Solicitar e obter da Secretaria o certificado de participagdo da banca e enviar aos avaliadores.

Estudante

Solicitar e receber da Secretaria o formulario 7.

Estudante e
Orientador

Solicitar e receber da Secretaria o termo de autorizagdo para publicagdo eletronica na biblioteca

digital da UFV.

Estudante e
QOrientador

ETAPA 3
Até 10 dias apods a data da defesa

Enviar o formulério 7 e o termo de autorizag@o para publicacdo eletrdnica na biblioteca digital
da UFV, devidamente assinados, a secretaria.

Orientador

ETAPA 4

Até 3 meses apos a data da defesa

A) Efetuar as correcdes sugeridas pela banca examinadora tanto no TCC quando no PTT;
B) Formatar o TCC de acordo com as normas da PPG/UFV]
https://ppgufv.br/dissertacoes-e-teses/. O PTT deve ter capa com as mesmas informagdes d
TCC (nome do estudante, orientador, titulo, local e ano); C) Observar as orientagdes d{
Pro6-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduag@o constantes no anexo 2 (abaixo); D) Enviar o PTT e ¢
TCC com as corre¢des sugeridas pela banca para “profiap@ufv.br”; E) Solicitar que ¢
Orientador mande um e-mail confirmando que os documentos enviados

(PTT e TCC) correspondem as versdes finais dos trabalhos com as correcdes sugeridas pela
banca.

Estudante

Elaborar uma noticia para divulgarmos o PTT produzido a partir da dissertagdo do Profiap. A
noticia deve ser concisa (até 5 linhas) e devera conter do que se trata o PTT e qual o seu
impacto gerado ou esperado (que s@o as contribuicdes praticas). Devera conter, ainda, um link
para o acesso ao PTT, gerado a partir do googledrive. Adicionalmente, solicitamos, se possivel
(NAO E OBRIGATORIO), o envio de uma foto do discente para fins de disponibilizagdo no
Instagram do Profiap/UFV. Uma noticia acompanhada de imagem ¢é muito mais bem
visualizada. Pedimos e contamos o0 apoio para melhorarmos a divulgacdo do Profiap.

Estudante e
Orientador

(OPCIONAL)Precisamos ¢ contamos com a ajuda para melhorarmos o impacto e a divulgacéo
do Profiap/UFV. Diante disso, queriamos pedir a sua ajuda para gravar um video e/ou redigir
um texto (se possivel enviar-nos uma foto sua), relatando a sua experiéncia no Profiap/UFV.
Sua voz ¢ importante para nos e pode motivar muitos outros a seguir seus passos.

Estudante

Ler com ateng@o e preencher o “formulario de Cadastro do Egresso Profiap ™

https://forms.gle/MgX iAa M

Estudante



https://ppg.ufv.br/dissertacoes-e-teses/
mailto:profiap@ufv.br
https://forms.gle/MgXGJfSiAae8pVMQ6
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ANEXO 1 -MODELO DE COMO OS ARQUIVOS DEVEM
SER ORGANIZADOS NO GOOGLE DRIVE.
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ANEXO 2

ORIENTACOES DA REDE PROFIAP E TAMBEM DA PRO-
REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO QUANTO A
ENTREGA DAS VERSOES FINAIS DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO

Obs.: Vocé precisara observar tanto as normas do Comité Gestor Nacional

Profiap quanto as normas da Pro-Reitoria de Pesquisa da UFV.
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Padronizaciao dos Produtos Técnicos Tecnologicos- PTTs

O Produto técnico-tecnologico € derivado da dissertacao do mestrado do PROFIAP
¢ parte integrante para agendamento da banca de avaliagdo. A Diretoria de
Comunicacao do Comité Gestor Nacional elaborou um modelo sugestivo e editavel

para elaborag¢do do documento que deve ser observado.

Acesse, inicialmente. as Instrucoes (video):

https://drive.google.com/drive/u/6/folders/1121h3_FHagX88T0yj3S9dv_-
EeVnVZin

Para acessar o modelo:

https://www.canva.com/design/DAFrmBgpnmU/icPLamJfN43203RJ9DNogQ/vie



https://drive.google.com/drive/u/6/folders/1I2lh3_FHaqX88T0yj3S9dv_-EeVnVZ7n
https://drive.google.com/drive/u/6/folders/1I2lh3_FHaqX88T0yj3S9dv_-EeVnVZ7n
https://www.canva.com/design/DAFrnBqpnmU/icPLamJfN432O3RJ9DNogQ/view
https://www.canva.com/design/DAFrnBqpnmU/icPLamJfN432O3RJ9DNogQ/view

PROJETO DE PESQUISA
E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSD (TCC)




MODALIDADES DISSERTAGAQ --------=-==-=-=nzmnmmmmeooae 1

FORMATAGAQ -------=mmmmmmmm oo 2
ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA ----------------- 3
ESTRUTURA DE TCC NA MODALIDADE DISSERTAGAO --- 4
ESTRUTURA DE TCC NA MODALIDADE ARTIGO --------- 6

RELATORIO TECNICO --=---=nn==mmmmmmmmnmmemmme e 7



MODALIDADES DISSERTAGRO

1. Analise situacional e recomendacoes
1. Analise situacional e plano de acao
1. Analise situacional e produto técnico/tecnolégico




FORMATAGRO

Seguir as normal da ABNT e normas de cada instituicao federal
de ensino credenciada a rede PROFIAP.




ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Titulo
Resumo
1. Introducao

(Obs.: Deve conter apresentacao do objetivo e contextualizacao do tema.)

1.1 Problema de Pesquisa
1.2 Objetivos

(Obs.: Deve conter objetivo geral e objetivos especificos)

1.3 Justificativa e relevancia da pesquisa
2. Referencial Teédrico

3. Metodologia

4. Cronograma

Referéncias




ESTRUTURR DE TCC NA MODALIDADE
DISSERTAGAO

Titulo
Resumo

(Obs,: O resumo deve ser elaborado com os seguintes topicos: objetivo da pesquisa, enquadramento
tedrico, metodologia, resultados, originalidade, contribui¢coes praticas (impacto gerados ou esperados). O
item "contribui¢des praticas (impacto gerados ou esperados)’ é relevante para demonstrar que o seu
trabalho teve algum impacto ou possibilidade de impacto. (Aprovado na Comissao de Incentivo a
Producao Cientifica de 24 nov. 23).

1. Introducao
1.1 Problema de Pesquisa
1.2 Objetivos

(Obs.: Deve conter objetivo geral, objetivos especificos e metodologia resumida {opcional})

1.3 Justificativa e relevancia da pesquisa
1.4 Estrutura do trabalho




ESTRUTURA DE TGG NA MODALIDADE
DISSERTAGAO

2. Referencial teérico/normativo
3. Metodologia
4. Analise Situacional

(Obs.: Deve conter resultados e discussoes)

5. Recomendacdes / Plano de Acado / Produto Técnico-
Tecnoldgico

6. Consideracoes Finais ou Conclusoes

Referéncias

Anexos
Apéndices (Relatério Técnico: recomendacoes, plano de acao,

produto técnico-tecnologico)

y

5



ESTRUTURA DE TGG NA MODALIDADE
ARTIGO'
1. Introducao

(Obs.: Deve conter problema, contexto, fundamentacao teodrica, principais resultados obtidos, estruturagao
do TCC e relacao com os objetivos e escolha da revista.)

2. Artigo 1*

3. Artigo 2*

3.1 Instrucoes da revista
4. PTT

5. Conclusoes

(Obs.: Deve conter conclusdes gerais da pesquisa)

6. Referéncias

(Obs.: Deve conter somente as referéncias citadas na Introducao)

1 Aprovado no Férum de Coordenadores Profiap de Vitéria (28 a 30 nov. 23).
*Inserir tantos artigos quantos necessarios;
**Somente inserir as instrucoes de artigos nao publicados. 6




RELATORIO TECNICO

Apéndice X - Relatdrio Técnico
Titulo
Resumo

(Obs.: Deve conter sintese do problema e da proposta de intervencao.)

Instituicao / Setor

(Obs.: Deve conter instituicao e setor objetos da pesquisa.)

Publico-Alvo da Iniciativa

(Obs.: Deve conter beneficiarios das melhorias)

Descricao da situacao-problema

(Obs.: Deve conter apresentacao da contextualizacao concreto-particular e da situagcao problema.)
Objetivos
Analise / Diagndstico da Situacao-problema

(Obs.: Deve conter causas dos problemas.)

Recomendacoes de intervencao

(Obs.: Deve conter sintese das agoes.)

7



RELATORIO TECNICO

Responsaveis

(Obs.: Deve conter egresso e orientador.)

Contatos
Data de realizacao do relatdrio

Referéncias




PROFIAP

MESTRADO PROFISSIONAL EM
ADMINISTRACAO PUBLICA




‘v’ Universidade Federal de Vigosa — campus Rio Paranaiba

Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais-IHP

rOfl a p Mestrado Profissional em Administragdo Publica em Rede Nacional

Mestrado Profissional

Mudanca na Entrega de Dissertacao

Em 28 de outubro de 2024, a PPG modificou a forma de entrega de
teses e dissertacoes. Desde entdo, a submissdo ¢ realizada
exclusivamente em formato digital. Os estudantes devem fazer o
upload do arquivo no AcademicoPG, preenchendo as folhas pré-
textuais diretamente no sistema. A versao final, devidamente
assinada pelo estudante e pelo orientador académico, sera

armazenada digitalmente.

Na pagina seguinte, segue uma cartilha elaborada pela PPG com
orientacdes sobre o novo procedimento para entrega de

teses/dissertacoes.



. PESQUISA

. &POS CRADUAQAO
/ sidade Federal de Vicos

Orlentacoes para submissao de
Teses e Dissertacoes
via Sistema AcademicoPG



Acesse 0 sistema AcademicoPG

Link: AcademicoPG .
)

UFV | Acesso asistemas

Continue seu acesso com

CPF ou ID Estrangeiro

Senha

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIEHHHQIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Esqueci a senha

Entrar com gov.br

/* I\ PESQUISA

& POS -GRADUACAO

\ &
A\ Universidade Federal de Vigcosa
N

\'s«:—e /



https://www3.dti.ufv.br/academico/admin/vicosa/processos/pendentes/

ATENCAO'!

A versdo final da tese/dissertacao, elaborada e

aprovada de acordo com as normas vigentes,

deve ser encaminhada no prazo de ateé 3 (tres)

meses apos a data da defesa, sem gue haja a
INncidéncila de multa.

PESQUISA
& POS-GRADUACAO

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee



O sistema gera automaticamente as paginas pré-textuais: capa, folha de rosto, folha de assinaturas,
dedicatdria, agradecimentos, epigrafe, resumo e abstract.

Portanto, essas paginas nao devem constar no arquivo em PDF a ser submetido no sistema.

O arquivo em PDF a ser submetido no sistema deverd constar obrigatoriamente na ordem proposta,
APENAS os seguintes itens:

a) Lista de ilustracdes (opcional)

b) Lista de tabelas (opcional)

c) Lista de siglas e abreviaturas (opcional)

d) Lista de simbolos (opcional)

e) Apresentacao (opcional)

f) Sumario (obrigatério)

g) Corpo do texto (obrigatdrio). A hnumeracao das paginas do trabalho comeca a partir da primeira pagina do
corpo do texto, ou seja, a Introducao. Embora as paginas pré-textuais nao sejam numeradas visualmente, elas
sao contabilizadas na contagem total de paginas; com excec¢ao da capa (primeira pagina gerada pelo sistema).



Acesse a aba Entrega de tese/dissertacado.

Curso atual
Curso

Mestrado em Solos e Nutrigdo de Plantas

Programa
Programa de Pos-Graduacgdo em Solos e Nutricdo de Plantas

Formagao académica Modalldade Inscrita
Ampla Concorréncia

Hislonco
Titulagao

LAOMISSao onentagora -

Magister Scientiae em Solos e Nutrigéo de Plantas

FPlano de esiudo - Grau conferido

Mestre

Nivel académico

Stricto sensu

Ano de ingresso

e ————— 2020
s

4 Semestre de Ingresso

Processos « 2

) - ; .
rrojeto ae pesquisa

Data de Ingresso
05/11/2020

Area de concentragio

* Nao exigida

Linha de pesquisa
DPS-030 - Fatores e Processos em Solos de Ecossistemas Florestais

Orientador

Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao da URV

\ PESQUISA
;/ & POS-GRADUACAO

e / Universidade Federal de Vigcosa




Clicar no numero do processo:

Blanca -

Erirega de tedi o sEriac a0

Tipa
Banco de Cmsartacio

Eabncin iimre 1 8 1T 85 1 s iy

I.I |'||: |_.. _._!.

Nurseng
— v L b

Curso

Mastrodo em Sokos 8 Mulricho de Plantas

Situagdo

Finplirmeic

Estado atual

Aguardandd ancaminfuemsailo 00 asfudania

& A PESQUISA
=== & POS-GRADUACAO

Universidade Federal de Vigosa

Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao da UFV




Banca de disseﬂagﬁn Aprnuada ol sapwiiumonls s sidels

O Prmers proencha o bavios das pgnas pré-lexlusm & SneTe o AUive da drser POF. Em seguics, emila o PODF & solicile sua ficha cataloprafica & BBT. Feito lzso, anexe & ficha catalografics ac sisisma & smila seu documenio
finad. Poe fim, enciminbe o documento para assnalurn de seu onantsdor chorndo em “Emam

Mo AU an IJ.'.HH‘I.EII.'M'“’:!!" ] |'-|r'|IDI'.'.l"r.}l:l NS PAGINEDN MaCil-Ea Yl Prmaira Daginag o o sUmang, ohaarvanda o !'IM_T'..:II'I-".' a8 [KeEs ANENoNeE S50 conIEMEIRONE, maE NG O Numerndan (ndd & chamadas (s fh BT ‘.'-l'l"-:{u.|-;\.1l‘il COim
ﬂ{v.—i;..'m- da pdigina da ficha catakaarifica que ndio & contablizada. Se s8u trabalho bver 10 folhas ',M.--I'.u;lr.‘..;:n eniindo-se a ficha calalografica, a pomera lolha apos o sUMmdnd Sard rumstads oo o ramesro 11, O decumento findl dive saf
subnilicls aléro Sig DU0SNDL,

Elabotar pdginas pré-loxiusis. . Anaxgr arquiva da lese'dissartacho. .. Emity PDF para solictacdo do fha calniogrifica Andoiar ficha colalcgrifica Wisunia documento complalo é

Resultade da defads s Dancs

Aprovada

Thule am portuguds - PRINCIPAL

Avaliacao do sistema imunoldgico de idosos

Thto een ingsés i : ﬁ.ten;'ﬁu"a-s %mtﬁje S
o : dos itensf@ e @&,
| . .
Assessuen of We immune sysiem of the slderdy . Noitem?2, estdo detalhadas as
Thuso em espanhol - informacgdes sobre a numeragao das
Itoma principal do corpo da disertacho paginas do trabalho, assim como a
Portugués data final para submisséo sem

Dl vevhals paite & dule incidéncia de multa.

24022023

Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao da UFV

Informes sobre procedimentos para encaminhamento do trabalho final

PESQUISA
& POS-GRADUACAO

Universidade Federal de Vigosa




Banca de disserta(;ﬁn Aprnvada ol sapwiiumonls s sidels

0 Pramero preencha o bevisa d53 phgnas pra-lexilas & dnere o Arquive do dissn POF. Em sesguids, emila o PDF & solicils sua ficha catalografica & BAT. Feito saa anexe & ficha catalagrifics ac ssisma & emitn seu documenis
finad. Poe fim, encaminbs o documento para assinalura de sau onentsdor choanda em “Emam

0 Mo AU an Il-'.“.--i!-l'I.|II.'¢'|-_"-'|l::1'| B RETMOrsCa0 fns PAGINGEDN Malil-Ea Nl Pramaira Daginag o o sUmang, ohaarvanda o h-l'H._'}I.:-I"i'i' a8 [KeEs ANENoNeE S50 conIEMEIRONE, maE NG O Numerndan (ndd & chamadas (s fh BT pro-loxiaam |, com
1 ]
sriechs da pdigina da ficha catakaarifica que ndio & contablizada. Se s8u trabalho bver 10 folhas pedprbunes eniindo-se a ficha calalografica, a pomera lolha apos o sUMmdnd Sard rumstads oo o ramesro 11, O decumento findl dive saf

BUBETED ;i1e-:},::.n DA X4
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Elabotar pdginas pré-loxiusis. . Anaxgr arquiva da lese'dissartacho. .. Emity PDF para solictacdo do fha calniogrifica Andoiar ficha colalcgrifica Wisunia documento complalo

Resunace oa defesn 9 DENCE

Aprovada

Thule am portuguds - PRINCIPAL

Avaliagao do sistema imunolégico de idosos

Thtulo am ingiés 2 : htert;'ﬁu' as tamt%?es
A : dos itensf@ e @&,
the | g
Assessuen of We immune sysiem of the slderdy . Noitem2, esto detalhadas as
Thuso em espanhol - informacgdes sobre a numeragao das
dioma principal do corpo da dissertscdo paginas do trabalho, assim como a
Poctugués data final para submissao sem

Dl vevhals paite & dule incidéncia de multa.

240272023

Data da defesa
24/0272023

Defess aprovaas
San

Ticd s de bsmaleaes s

Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao da UFV

Orientacdes sobre a numeracao das paginas do trabalho e data limite para submissao do trabalho final

PESQUISA
& POS-GRADUACAO

Universidade Federal de Vigosa




ATENCAO'!

Durante o preenchimento das paginas pre-textuais,
salve o progresso periodicamente e ao final, utilizando o botao ‘Salvar’
localizado no final da pagina.

PESQUISA
& POS-GRADUACAO

niversidade Federal de Vicosa



Banca de dissertagdo Aprovada oy
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Elabotar pdginas pré-toxiuans Anarar argung da leseddissartacho H

R ULESs B8 debadl A4 DINCA

ALETvaca

THule am portuguds - PRICIPAL

Avaliacao do sistema imunol IICO de 100505

Traminpes Atencao as orientacoes

Assessment of the immune system of the eldedy dos itens 2 e &2,

S P o o e e b e e T e No i:[em EI EHED detalhaﬂas as
VRS O Sopaiihes informacgdes sobre a numeracao das
Hedbgernid principad do codpo da disssrtag o pag“'las dﬂ B'aba“'ID, EIS-SiI"I'I C'CIlTIG El
Portugués data final para submissdo sem

incidéncia de multa.

Dala previsia para a dofess

240272023

Duats da datess

24/02/2023

Detess aprovads

[ T T ——" -

Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao da UFV

Preencher os campos disponiveis em Elaborar pdaginas pré-textuais:

As pAaginas a seguir necessitam de preenchimento pelo discente, sendo portanto as informacdées
inseridas diretamente no sistema.
Estas ndo integram o arquivo em pdf a ser submetido no sistema.
A capaq, a folha de rosto e a folha de assinaturas sdo geradas pelo sistema sem necessidade de
preenchimento.

Observacao: Ao copiar as informacodes utilizando o crtl C - crtl V, utilizar ‘colar o texto sem formatacao'.
PESOUISA Inserir paragrafos e espacamentos.

| & POS-GRADUACAO

Universidade Federal de Vigosa



Banca de d issertacao Aprovada o

0 Primers preencha o texios das pagnas pré-texiusis & phexe o Sruive da disserlacions m POF. Em seguids, emita o PDF & solicte sua fichs catalogrifica & BBT. Feito isaa. anexe & ficha catalogrifics no ssisma & emiln seu documenio
firad. Poe fim, sncaminbe o documenio para assinatura de seu onentsdor choando em “Emam

0 Mo arquivo dn desiincialess o mEMorefao o pEQINgD MaCIl-5a8 MY Prrmeira BEging #pos O sumang, obsorvanda o nogunhe’ a8 pdgrms-antencnes S50 conlabiradas, mas ndo Lo numesadas (ko an chamadas pagaus prd-loxtiiam ), com
E 'r-:;.'r_-;'n pagina da ficha catalsgrilca que ndio & contablizada. Se sau trabalho tver 10 jolhas 1-!47-".-;'r-‘..:|. %, entheindo-ae a ficha cataiografica, a pnmera folha apos o SUrmdro Sanl rmamstads oom o remeto 11, © documents il dive sar
subsnistids aléro g TU0S/N0

Elabotar pdginas. pré-toxtuas I Anexpr arquivo da laseidisseriacho..  Emits PDF para solictagho oo Btha catalogrifica  Anauar ficha catatogrifica Visunkzie documents compiako I! =1 :iI!

Ridullaoe o8 defads 38 DENCA

Aprovada

THuls am portuguds - PRINCIPAL

Avaliacao do sistema imunologico de idosos

Thhrcam g W' : Atencdo as nrientges
Assessiners of e Inmune sysiem of the sldaty e __ dositens@® e®@.

“.., Noitem 2, estdo detalhadas as
Tiie om sopanet informacgdes sobre a numeracao das
Nboma principal 0o corpe da divsartag Ao paginas do trabalho, assim como a
Partuguds data final para submissao sem

Dl proviotl g duioes incidéncia de multa.
240272023

Data da defesa
24/02r2023

Defesa aprovads
Sim

Mede de b el m e s s

Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao da UFV

a) Dedicatdria (opcional)

Observacao: Ao copiar as informacdes utilizando o crtl C - crtl V, utilizar ‘colar o texto sem formatacao’.
PESQUISA Inserir paragrafos e espagcamentos.
]’ & POS-GRADUACAO

Universidade Federal de Vigosa
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Elabotar pdginas pré-toxiuans Anarar argung da leseddissartacho

R UnEse o defadl A DIRCK

ALETvaca

THule am portuguds - PRICIPAL

.._._ . 30 do ':";l'!i !"i!'.l:-i i.;i-"-i_:!'_' idosos

Traminpes Atencao as orientacoes
Assessment of the immune system of the eldedy dos itensid e2,

S P o o e e b e e T e NQ i:[em EI EHED detalhaﬂas as
VRS O Sopaiihes informacgdes sobre a numeracao das
Hedbgernid principad do codpo da disssrtag o pagil'las dﬂ HEDE"’ID, EIS-SiITI C'CIlTIG EI.
Partugués data final para submissédo sem

incidéncia de multa.

Dala previsia para a dofess

240272023

Duats da datess

24/02/2023

Detess aprovads

[ e SR T——

Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao da UFV

b) Agradecimentos (obrigatério o agradecimento a Capes com o seguinte texto):

O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior — Brasil (CAPES) — Codigo de Financiamento 0O0].

Mesmo que sua agéncia de fomento seja outra, é obrigatdorio manter o agradecimento a
CAPES, também devera ser adicionado o agradecimento a sua agéncia.
Os demais agradecimentos sao opcionais

Observacao: Ao copiar as informacodes utilizando o crtl C - crtl V, utilizar ‘colar o texto sem formatacao'.
PESQUISA Inserir paragrafos e espacamentos.
| & POS-GRADUACAO

Universidade Federal de Vigosa
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firad. Poe fim, sncaminbe o documenio para assinatura de seu onentsdor choando em “Emam
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Fonte: Captura de imagem do sistema AcademicoPG pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao da UFV

c) Epigrafe (opcional)
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d) Resumo (obrigatdrio)
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f) Abstract (obrigatorio)
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g) Keywords (obrigatdrio)

e Uma palavra por linha
e todas as letras em minusculo
e sem pontuacao final ou caracteres iniciais
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Formatacao obrigatéria do arquivo da Tese / Dissertacao a
ser submetido em PDF

- fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12

- tamanho papel A4 (21 cm x 29,7 cm)

- Margens superior e esguerda: 3cm

- margem inferior e direita: 2 cm

- entrelinhas: 1.5

- @ humeracao das paginas deve constar no lado
superior direito
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ATENCAO'!

A numeracdo do arquivo inicia na primeira pagina da INTRODUCAO do trabalho.

Embora as paginas anteriores a introducao do trabalho nao sejam numeradas, elas contabilizam
para o numero total de paginas do trabalho a ser informado para confeccao da ficha catalografica,
com excecao da capa (primeira pagina gerada pelo sistema).

Exemplo: Se o trabalho tem 14 folhas pré-textuais (excluindo a capa), a numeracao da primeira
pagina apds 0 suMario inicia com o numero 15.
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Atencdo as orientacoes
dos itensf® ef2.

No item 2, estao detalhadas as
informacgdes sobre a numeracao das
paginas do trabalho, assim como a
data final para submissao sem
incidéncia de multa.

Anexar arquivo da tese/dissertacéo

ATENCAO !

O sistema gera automaticamente as paginas referentes
a capa, folha de rosto, folha de assinaturas, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe, resumo e abstract.
Portanto, essas paginas nao devem constar Nno arquivo
em PDF a ser submetido no sistema.

O arquivo, a ser salvo em pdf, devera constar obrigatoriamente na ordem proposta, os seguintes itens:

a) Lista de ilustracdes (opcional)

b) Lista de tabelas (opcional)

c) Lista de siglas e abreviaturas (opcional)
d) Lista de simbolos (opcional)

e) Apresentacao (opcional)

f) Sumario (obrigatdrio)

g) Corpo do texto (obrigatdorio). A numeracao das paginas do trabalho comeca a partir da primeira pagina do
corpo do texto, ou seja, a Introducao. Embora as paginas pré-textuais nao sejam numeradas visualmente, elas
sao contabilizadas na contagem total de paginas;, com excecao da capa (primeira pagina gerada pelo sistema).
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Emitir PDF para solicitacao da ficha catalografica

Apos preencher as folhas pré-textuais e fazer o upload do arquivo da tese/dissertacdo, o estudante deve gerar o
PDF utilizando a opcao ‘Emitir PDF para Solicitagdo da Ficha Catalogrdfica’. O PDF, que sera gerado pelo
sistema com a marca d'agua ‘Rascunho’, deve ser utilizado para solicitar a ficha catalografica a Biblioteca Central.
O processo de solicitacao da ficha catalografica é online, acessivel através deste link, ou do QRcode abaixo:

Vs
’®



https://www.bbt.ufv.br/ficha-catalografica-on-line/

ATENCAO'!

O prazo para a BBT elaborar a ficha catalografica e disponibiliza-la ao discente é de 7 dias uteis, contados a partir da data de submissao
do pedido.

Assim que a ficha catalografica for aprovada, o sistema enviara uma notificacao para o email cadastrado pelo aluno.

O aluno entao deverd entrar novamente no sistema da BBT e baixar o pdf da ficha catalografica, clicando em:

Ficha catalografica

Listar

Na lupa ao lado do titulo da tese/dissertacéo
 No botdo “obter em formato digital .PDF”

As informacdes acima podem ser consultadas de maneira detalhada
no tutorial disponivel no site da BBT e acessivel no QRcode:

s
’®

O arquivo baixado contém duas paginas, sendo imprescindivel
separa-las, e apenas a segunda pagina devera ser inserida na aba "Anexar ficha catalografica" no AcademicoPG
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https://www.bbt.ufv.br/wp-content/uploads/2023/05/TUTORIAL-SOLICITACAO-DE-FICHA-CATALOGRAFICA-2023.pdf

PASSO A PASSO:

Ficha Catalografica

Ficha catalogrifica Autenticar Ficha Fale conosco

Solicitar confeccin Ficha catalografica Autenticar Ficha Fale conosco

’

Seja bem-vindo ao Ficha Caralogrdfics

Listar .\ /
’
B ——— "@

Ficha catalografica elaborada pela Biblioteca Central da
Universidade Federal de Vicosa - Campus Vicosa

T

Ferraz, Karin da Costa Ribeiro, 1992-
F368u Uso agricola de soro de lette: efeitos no solo, na emissio de CO2,
2021 na biomassa microbiana do solo e na producgio vegetal / Karin da Costa

Ribeiro Ferraz. - Vigosa, MG, 2021.
03 f:1l (algumas color.).

i Ficha Catalografica
J Ornentador: Raphael Braganca Alves Fernandes.
Dissertacio (mestrado) - Universidade Federal de Vigosa,
Departamento de Solos, 2021.
Inclui bibliografia.

Ficha catalografica Autenticar Ficha Fale conosco

1. Solos - Qualidade. 2. Aguas Residuais. 3. Poliacrilamida. 4.
Matéra organica do solo. 5. Cynodon spp. |. Fernandes, Raphael
Braganca Alves, 1969-_II. Universidade Federal de Vigosa.

Solicitar confecgao de Ficha Catalografic Departamento de Solos. Programa de Pos-Graduacio em Solos e

@ Nutricio de Plantas. ITL Titulo.
Suas solicitacdes

1 registro encontrado. CDD 22 ed 63141

Protocolo Titulo Data de criacio Situagio Acio Bibliotecario(a) responsavel: Renata de Fatima Alves CRB-6/2875

202105 | Uso azric N 2710372021 Aprovada y &l
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Anexar ficha catalografica

A ficha catalografica, apds liberacao pela BBT, deve ser inserida no sistema.

Observacodes:
O prazo para a BBT elaborar a ficha catalografica e disponibiliza-la ao discente € de 7 dias Uteis, contados a partir
da data de submissao do pedido no sistema.

O arquivo recebido com a ficha catalografica devera ser inserido na aba "Anexar ficha catalogrdfica" no
AcademicoPC.
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Visualizar documento completo

Neste campo, estd disponivel o arquivo da tese/dissertacdo que deve ser salvo em pdf e conferido antes de
encaminha-lo. Esse documento ainda nao foi assinado e consta a marca d’agua ‘Rascunho’.
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Orientacodes e esclarecimentos sobre a numeracao do
trabalho de Tese / Dissertacao

As paginas pré-textuais sao as que antecedem o trabalho de pesquisa, ou seja, sao anteriores a primeira parte do
trabalho que é a introducao. Estas paginas nao podem ser numeradas, mas devem ser contabilizadas. As paginas
pré-textuais devem obrigatoriamente ser apresentadas na seguinte ordem:

Geradas automaticamente pelo Sistema Academicopg (itens de 1a 9)

1. Capa do trabalho (obrigatdria e nao contabilizada)

2. Pagina de rosto (obrigatoria)

3. Pagina de assinaturas (obrigatdria)

4. Ficha catalografica (obrigatdria e nao contabilizada)

5. Dedicatoria (opcional)

6. Agradecimentos (obrigatdrio o agradecimento a Capes e sua agéncia de fomento)
7. Epigrafe (opcional)

8. Resumo e palavras-chave em portugués (obrigatdrio)

9. Abstract e palavras_chave em inglés(obrigatorio)

PDF do arquivo a ser Inserido da Tese/Dissertacéo (itens de 10 a 16)

10. Lista de ilustracdes (opcional)

1. Lista de tabelas (opcional)

12. Lista de siglas e abreviaturas (opcional)

13. Lista de simbolos (opcional)

14. Apresentacao (opcional)

15. Sumario (obrigatdrio)
PESQUISA 16. Corpo do texto, incluindo referéncias e anexos (obrigatério) - PRIMEIRA PAGINA A SER NUMERADA
& POS-GRADUACAO

Universidade Federal de Vicosa
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Enviar

Conferido o arquivo final, o estudante esta apto a envia-lo para analise de seu orientador. Neste momento, sera
solicitada a confirmacao da senha, o que representa a assinatura digital do estudante.

Com a aprovagcao do orientador, o processo segue para a PPG. Apds homologacao da PPG, o pedido de
confeccao do diploma é encaminhado automaticamente ao Registro Escolar. O estudante sera notificado por e-
mail.
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Entrega de tese/dissertacao apods o prazo

A versdo final da tese/dissertacdo, elaborada e aprovada de acordo com as normas vigentes,
deve ser encaminhada no prazo de até 3 (trés) meses apos a data da defesa.

Caso a submissao ocorra apods esse prazo, sera cobrada uma multa mensal, cujo valor é calculado
automaticamente pelo sistema.

Neste caso, o estudante precisa gerar a Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) no mesmo valor da multa e
efetivar o pagamento.

A copia da GRU e do comprovante de pagamento devem ser anexados no sistema e encaminhada para
que a PPG verifigue e valide o pagamento.
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Entrega de tese/dissertacao apods o prazo

ApOos validacao do pagamento pela PPG, o processo de entrega da tese ou dissertacao sera retornado ao
estudante, que devera encaminhar o trabalho final no prazo de 10 dias, conforme as orientacdes do item 3.

O sistema fara novos calculos, se o prazo for descumprido.

Quando o estudante submete o trabalho final de tese ou dissertacao para avaliacao do orientador, o prazo
de entrega é suspenso.
Contudo, se o orientador reprovar o trabalho, ele sera devolvido ao estudante, e o prazo sera reiniciado a
partir da data da defesa.
Nesta situacao, pode haver a incidéncia de novo valor a ser pago.
Basta o estudante gerar nova GRU, efetuar o pagamento do valor complementar, inserir a nova GRU e seu
comprovante de pagamento no sistema.

ApOs este procedimento, o processo podera ser encaminhado para reavaliacao do orientador.
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Emissao da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

A emissao da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) deve
ser realizada através deste link, ou do QRcode abaixo:
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https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru

Emissao da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

Caso apresente problemas com o certificado de seguranca, vocé podera clicar na opcao_‘entendendo os riscos” e posteriormente “adicionar a excecdo”.

Preencha com os seguintes dados:

Unidade Gestora Arrecadora: 154051

Coédigo de Recolhimento: 28830-6 — SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Clique em “Avancar®.

Preencha os dados nha proxima tela:

Numero de Referéncia: 000]

Preencha demais dados obrigatdrios com os dados do solicitante e valor da multa.

Gere a GRU e efetue o pagamento.
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Codigo de Recolhimento (Qbrigatoriol

g V.b espuro Macional

Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)
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Emissao de GRU

Para preenchimento dos campos da GRU {ex. Codigo da Unidade Gestora Arrecadadora, Codigo de Recolhimento, Numero de R
qgue ocontribuinte entre em contato com o Orgao Pub

> Referéncia, se obrigatario ra ser pago, efc), & necessario
lico favorecido pelo pagamento {ex: Tribunais, Universidades, Ministerios. entre outros), A Secretaria do Tesouro Nacional nac e
responsavel pelo fornecimento destas infoermacoes
Para acessar as instrucoes de preenchimento da GRU Simp clige qgu
Para acessar as instrucées de preenchimento da GRU Judicial, clique ag

Unidade Gestora Arrecadadora (Obrigatariol

( wvoltar | ( Limpar :' Avangar

Fonte: Capturas de imagem do sistema de Emissao de guia de recolhimento da Unido (GRU)



Envio da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

A copia da GRU e do comprovante de pagamento devem ser anexados no sistema e encaminhados para validagcao do pagamento
conforme figuras abaixo e clicando no item ‘Anexar comprovante de pagamento’.

Apos a confirmacao do pagamento pela PPG, o processo de entrega da tese/dissertacdo serd retornado ao estudante, que devera
encaminhar o trabalho final conforme as orientacdes do item 3.

Caso o prazo de pagamento nao seja respeitado, o sistema realizard novos calculos.

Banca de dissertacao Aprovada

Elaborar paginas pré-lexiuais. Anexar amuivo da tesedisseracio Emilir PDF para 1 1a ficha catalogrifc
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Portugués
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